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Palkanmaksun seuraaminen 
Tarkasta toteuma huolellisesti, ennen kuin allekirjoitat sen.

Allekirjoituksella hyväksyt tekemäsi tunnit ja niistä 
muodostuvat epämukavan työajan korvaukset (lisät).

Jos toteumassa on virhe, selvitä sitä 
esimiehesi/työvuorosuunnittelijan kanssa. Pyydä korjaus ja 
uusi tuloste, jonka vasta allekirjoitat. Pyydä tarvittaessa 
itsellesikin kopio selvittelyn ajaksi.

Sähköinen asiointi: Tarkasta ja tulosta toteuma tarvittaessa.

Älä hyväksy virheellisiä/puutteellisia tietoja

Tarkista palkkatulosteesta, vastaavatko lisät toteumien 
tunteja.

Jos olet tehnyt sisäisiä keikkoja, tulee keikkaosaston tunnit 
viedä sinun oman Titanian rivillesi. Keikkaosastolle ei saa 
jäädä hetua titaniaan. Keikka maksetaan lisä/ylityönä omien 
tuntiesi ”päälle”. 
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Palkanmaksun seuraaminen

Virheen kohdalla esimies tai suunnittelija ottaa yhteyttä Titania 
pääkäyttöön.

Palkka-asioiden palvelunumero 78510 arkisin klo 8- 16.

Yötyötuntien maksun seuraaminen:
 Yötyökorvaukset maksetaan jakson muiden työvuorokorvausten 

kanssa yhtä aikaa. 

 Työaikapankkiin kuuluvilla A3 näytön 5-Korvaus välilehden asetukset 
kirjataan sen mukaisesti, miten henkilö on ilmoittanut. A-aikana –
asetuksella ko. korvaukset siirtyvät pankkiin ja R-rahana –asetuksella 
ko. korvaukset maksetaan rahana.

 Intrasta löytyy yhteystietoja ja ohjeita palkanmaksuun liittyen
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Titania toteumasta
Tarkasta, onko tunnit oikein, onko muutokset tehty. Pidä huoli, että 

muutokset tulee vietyä Titania toteumaan heti.

Tärkeimmät tiedot ovat Titania tulosteen alaosassa: 

 Jakson tehdyt tunnit

 Suunnittelurajat

 Lisätyö- ja ylityörajat

 Eri epämukavan työajan korvaukset

 Arki hälytysraha näkyy samassa kun muut lisät

 Viikonloppu ja arkipyhän hälytysraha näkyy yhteenvedon alla     
kohdassa  Erilliskorvaukset.

 Edelliseltä jaksolta siirtyneet tunnit

 Seuraavalle jaksolle siirtyvät tunnit

 Työaikapankkiin liittyvät tunnit
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Toteuman yhteenveto
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Titania toteumasta

• Mahdollinen aikahyvitys näkyy, sekä millä lisillä alitus on korvattu 
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Titania toteumasta

Huomautukset toteumassa:

 Viiva: toteutunut sarakkeessa oleva viiva ( - ) on merkki siitä, että 
suunnitelmassa samassa kohdassa olleet ajat on poistettu.

 Viikkolepo: viikkolepo puuttuu, jos joltakin kalenteriviikolta puuttuu 
yhtenäinen 35 tunnin tauko työvuorojen välissä.

 Vuoro puuttuu: joltakin päivältä puuttuu kokonaan työvuorokoodi tai 
ajat.

 Alitäyttö: jos tehdyt tunnit jäävät alle suunnittelurajan, antaa 
ohjelma alitäyttö –huomautuksen ali/yli suunniteltu.

 Ali/yli suunniteltu: työvuorot on suunniteltu alle tai yli 
suunnittelurajan.

 Saldokertymä: ilmoittaa ylitunnit ( + ) ja alitunnit ( - ) 
saldokertymänä.

Toteumassa esitetään tunnit tunteina ja minuutteina
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Tärkeää palkkatulosteesta

 Jos jaksoja on korjattu, palkkatulosteessa on plussia ja miinuksia.

1.Varsinaiselle maksupäivälle siirrossa ensimmäinen toteuma 
versio, eli maksettu mutta virheellinen.

2. Korjauksen jälkeen tehdään uusinta, tässä siirrossa plussat ja 
miinukset edellisen maksupäivän tapahtumista.

Lopulliset summat siirtyvät korjauslaskennan jälkeen maksuun 
maksuaikataulun mukaiselle seuraavalle maksupäivälle.

Miinustetaan = peritään pois.
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Tärkeää palkkatulosteesta

Palkkatulosteessa esitetään tunnit tunteina ja sadasosina. (vrt. 
toteuma tunteina ja minutteina)

Sairasloman ajalta ei makseta suunniteltuja ilta ym. lisiä

 Maksetaan sairaslomalisä: 

% muodostuu kuten vuosilomalisäprosentti, mutta pelkästään 
sunnuntaityölisistä. Sairaslomapäivät kerrotaan päiväpalkalla ja 
sen jälkeen sairaslomaprosentilla.

Hälytysraha arkena 60€ ja viikonloppuisin ja arkipyhinä 80€.

Tarkista myös joskus, 

että ammattijärjestöösi on mennyt

jäsenmaksu.
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Kiitos!
• Titania pääkäyttö

• Hus-Servis

• 78590

• titania@hus.fi

• Sirpa.forsstrom@hus.fi
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